ΧΡΙΣΤΙΝΑ ΣΙΒΡΗ
	ςτοιχεια  επικοινωνιασ
	email: christinasivri@gmail.com
ΤΗΛΕΦΩΝΟ: 6984558734

	Επαγγελματική εμπειρία
	ΒΟΗΘΟΣ ΛΟΓΙΣΤΗ, Μπλιούμη Αναστασία Δ.
01/09/2017-01/09/2018
· Εκτέλεση βασικών καθηκόντων τήρησης λογιστικών βιβλίων με την χρήση αντίστοιχου λογισμικού λογιστικών
· Προετοιμασία τιμολογίων που έπρεπε να σταλούν στους πελάτες 
· Ανταπόκριση στην τηλεφωνική γραμμή του γραφείου για την εξυπηρέτηση πελατών
· Συμπλήρωση και υποβολή καταστάσεων συμφωνητικών/συμβάσεων
· Αρχειοθέτηση φακέλων πελατών
· Άμεση και έμμεση αντιπροσώπευση, εκ μέρους του λογιστικού γραφείου, στα γραφεία ΔΟΥ της Θεσσαλονίκης.
· Υποβολή αιτήσεων επιδομάτων σε δικαιούχους
· Εκτύπωση οφειλών 

	Εκπαίδευση
	· ΠΤΥΧΙΟ ECCE – MICHIGAN [2013]
· ΣΕΜΙΝΑΡΙΟ- ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΠΕΤΡΕΛΑΪΚΩΝ ΚΟΛΟΣΣΩΝ ΣΤΗΝ ΕΛΛΑΔΑ [02/2020]
· ΣΕΜΙΝΑΡΙΟ- ΒΑΣΙΚΕΣ ΑΡΧΕΣ ΚΑΙ ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΠΛΑΝΟΥ ΨΗΦΙΑΚΟΥ ΜΑΡΚΕΤΙΝΓΚ [05/2020]
· ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΙΓΑΙΟΥ- ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ (ΧΙΟΣ) [2017-]

	ΕΠΑΡΚΕΙΑ Η/Υ  
	
· ΓΝΩΣΕΙΣ ΧΕΙΡΙΣΜΟΥ ΠΛΑΤΦΟΡΜΑΣ TAXISNET
· ΓΝΩΣΕΙΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ MICROSOFT OFFICE
[EXCEL,POWERPOINT,WORD]
· ΓΝΩΣΕΙΣ ΛΟΓΙΣΜΙΚΟΥ ΙΒΜ SPSS
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